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【利用要項】2024 年度食堂外部利用のご案内 

 

〈申し込みについて〉 

・「桐朋学園女子部門食堂外部利用申込書(2024 年度)」のご記入をお願いいたします。 

・利用の申し込みはご利用日の 1 か月前までにお申し出ください。 

・ご利用内容の詳細の最終打ち合わせはご利用日から 10 営業日前までです。 

・ご利用日の 3 か月前からの予約をお受けします。それ以前のご予約はご遠慮ください。 

また、年度初め(4～6 月)は学校行事予定の関係で予約可否のご連絡にお時間を要します。

あらかじめご了承ください。 

・施設使用は女子部門及び音楽部門各学校の教育活動が優先となります。 

あらかじめご了承ください。 

 

【必要書類】 

▼団体様にご提出いただくもの 

・「桐朋学園女子部門食堂外部利用申込書(2024 年度)」 

・参加者名簿 

 

▼担当の先生にご連絡いただきご提出いただくもの 

・校舎使用願 

・食堂使用願 

 

〈施設について〉 

・短大食堂の使用料：20,000 円／日 

利用代金には、施設に付帯する冷暖房設備その他の設備備品の使用料が含まれます。 

但し、ＡＶ機器については、それぞれ管理担当者の了解を得た上で使用を認めます。 

 

・管理責任者料 

休日勤務手当の基準による額負担額をご負担いただく場合がございます。 

 

・駐車場の使用 

 駐車場の場所が限られている関係で、幹事様等、会場準備で必要である場合のみ駐車を許

可しています。 
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〈食事について〉 

・短大食堂で同窓会等を開催する場合、食堂業者にお食事の手配を依頼することができま

す。食事に関するよくある質問を別紙に記載しておりますのでお読みいただき、ご不明点が

ある場合は食堂担当までご連絡ください。 

 

〈注意事項〉 

・女子部門管轄以外の施設のご利用は各部門担当者までご連絡をお願いいたします。 

・食堂の場所利用、食堂業者関連以外のお問い合わせは担当の先生宛にお願いいたします。 

・故意、あるいは過失によって施設、設備、備品を破損した場合には、施設使用者はそれを

弁償するものとします。 

 

 

 

 

 

【お問い合わせ】 

学校法人桐朋学園 

女子部門事務局 

総務課 食堂担当 

TEL：03-3300-2111(代表) 

 


